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O que é:

Podemos conceituar a Nota Fiscal Eletronica, NF-e, como sendo um documento de existéncia apenas
digital, emitido e armazenado eletronicamente, com o intuito de documentar, para fins fiscais, uma
operagao de circulagdo de mercadorias ou uma prestagao de servigos, ocorrida entre as partes. Sua
validade juridica é garantida pela assinatura digital do remetente (garantia de autoria e de integridade)
e pela recepcao, pelo Fisco, do documento eletrénico, antes da ocorréncia do Fato Gerador.

Beneficios

O Projeto NF-e instituira mudangas significativas no processo de emissdo e gestao das informagdes
fiscais, trazendo grandes beneficios para os contribuintes, para a sociedade e para as administragdes
tributarias:

Beneficios para o Contribuinte Vendedor (Emissor da NF-e)

e Reducao de custos de impressao;

¢ Reducdo de custos de aquisicdo de papel;

¢ Reducdo de custos de envio do documento fiscal;

¢ Reducdo de custos de armazenagem de documentos fiscais;

¢ Reducdo de tempo de parada de caminhGes em Postos Fiscais de Fronteira;
¢ Incentivo a uso de relacionamentos eletrénicos com clientes (B2B);

Beneficios para o Contribuinte Comprador (Receptor da NF-e)

¢ Eliminacdo de digitacdo de notas fiscais na recepcdo de mercadorias;

¢ Planejamento de logistica de entrega pela recepcdo antecipada da informacdo da NF-g;
¢ Reducdo de erros de escrituragdo devido a erros de digitacdo de notas fiscais;

e Incentivo a uso de relacionamentos eletrénicos com fornecedores (B2B);

Beneficios para a Sociedade

¢ Reducdo do consumo de papel, com impacto em termos ecolégicos;

¢ Incentivo ao comércio eletronico e ao uso de novas tecnologias;

e Padronizagao dos relacionamentos eletrénicos entre empresas;

¢ Surgimento de oportunidades de negdcios e empregos na prestacdo de servicos ligados a Nota
Fiscal Eletrénica.

Requisitos para instalacdo e implantacao do sistema para emissao da NFe

Micro-computador especifico para emissao da NFe
Processador Intel Pentium Dual Core ou Core2Duo
2 GB memodria RAM

Conexdo com internet banda larga
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Instalagao dos programas:

- Migrate (Software emissor dos dados para SEFAZ)
- Retwin (Software gerador da NFe)
- Gerador XML (Software de Integracao entre os Softwares Migrate e Retwin)

Adequacdo dos cadastros do cliente (cliente, produtos, cidades, fornecedores, aliquotas, servicos e
tabelas) para emissdo da NFe.

Confecc¢do da nota no ambiente de homologacdo (periodo de teste e treinamento sem valor fiscal)

Apos teste e treinamento mudancga de ambiente de homologacdo para producdo

Obrigacao backup:

Obrigatoriedade de encaminhar ou disponibilizar para o destinatario o arquivo da NF-e e seu respectivo
protocolo de autorizacdo de uso da NF-e, conforme § 62 do Artigo 13 da Portaria CAT 162/2008; e
também da obrigatoriedade de guardar os Backups dos arquivos XML, emitidos e recebidos, pelo prazo
previsto no Art. 202 RICMS, conforme Capitulo VI - Artigo 33 da Portaria CAT 162/2008.
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Treinamento

12 passo — Configuracao geral do sistema

Va ao Menu Utilitario - Dados da Empresa — tela 992 — completar o cadastro da empresa

Campos do Cadastro de Empresa

Codigo IBGE — ver tabela do IBGE - (www.rais.gov.br/municipio.asp) - ex: Rio Claro — codigo: 3543907

Cédigo (UF) — codigo do Estado utilizado na tabela do IBGE — ex: Sdo Paulo — cédigo: 35

CNAE fiscal — Classificagdo Nacional das Atividades Econémicas

Cddigo da empresa — se empresa sem filiais o cddigo sera 1, se uma ou varias filiais o cddigo da matriz sera 1 e das filiais
segue a seqliéncia

Cédigo Regime Tributario - conforme regime de apuragdo de impostos da empresa

Versdo — 2.0 (conforme legislagdo vigente)

Numero de série NF — ver com contador — iniciar com a Série 1

Cdédigo do modelo da NF — Nota Fiscal Eletrénica cédigo 55

Impressora Danfe —impressora aonde serd impresso o DANFE ex: impressora local — LPT1

Formato de impressao — define se impressdao do DANFE sera no formato Paisagem ou Retrato

Forma de emissdao da NF-e — Normal

Identificagdo do ambiente — Homologagdo — quando estiver em testes e Producgdo — quando ja estiver liberado para uso
Processo de emissao da NF-e — com aplicativo do contribuinte

(D 992 - Manutengéo dos Dados da Empresa g@g]

|Dados da Empresa (Sistema)

HR 0021 H® de lojas: H* des=za loja: _
3 S0 PEREIRA DOBES FILHOD LIDR EPP

Bairro......: |CENTRD
Cidade......: [RI0 DAS PEDRAS cod. IBGE: 1
Estado......: [P Cédigo:| 35 Pais: [BRASIL Codigo:| 1058

CeP....o....2|13300000 Telefone. : |1934939333 Fax..: |1934939333

Responsavel . : |DSCAR PAJUELO CALDERON

Insc. Munic.: | CHAE : | Insc Subst Trih:
Area(m?)....: [1.800 H® Funcionarios.: |13 H® Checkouts: |14

Nota fiscal eletrdnica:

Codigo empresa....: 1 Emite e-mail automaticamente: I v | Versdo:
Cod Regime Tribut.: |3 j

Himero de série HF: |1 Espeécie da HF......: [NFE Codigo do modelo HF: |55

Impressora DAHFE. .: |LPTl

Formato impressdo.:|Retrato v | Identificagdo ambiente: |Produgdo A

Forma emissdo HF-e: |1\Iormal j
Processo emissdo. .:|Com aplicativo do contribuinte j
E Confirmar | @ Cancelar

CGAi INFORMATICE
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22 passo - Cadastro de Clientes

Va ao Menu Cadastro — Clientes — Manutencdo - Incluir — tela 028 — faca o cadastro do cliente
Campos do Cadastro de Clientes:

CNPJ ou CPF — campo obrigatério
Nome - campo obrigatdrio
Enderego - campo obrigatério
Numero - campo obrigatério
Bairro - campo obrigatério

CEP - campo obrigatério

Cidade - campo obrigatdrio

Tipo — campo obrigatdrio (publica ou privada: se publica ha um desconto automatico na nota)
Inscrigdao Estadual - se ndo possuir Isento — campo obrigatdrio

Fone 1...:[[ ) = Fone 2..:[( | = Fax......:|( | =
00050008 | RG......:| Cadastro.:|28/06,/2011 1| Inclusdo: EIQUITEAbE]
Obhservagdo:

Conplemento Imdwel / Trabalho CPF's autorizados Beferéncias Créditaos Histdrico

Uendednr.....:| [Br|

Vencimento CC: ,70 Margem de venda: Plano de ccmt.as:|

Ema.1.1| Contato:|

Wascido......:| / / E| Hatural:| Estado Civil:|30LTEIRO(X)  v|
Nl:mlal’ai.....:| Hum’el-ﬁe:|

Hascido......: P 15| CPF Conjuge. . : . . - RG-Cﬁnjug'e...:|

E Confirmar ‘ @ Cancelar

Codigo do cliente ** LIBEEADOD ** CGA INFORMATICA
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32 Passo — Cadastro de Fornecedores

V& ao Menu Cadastros/Fornecedores/Manutenc¢do/Incluir — tela 038
Campos do Cadastro de Fornecedores:

CNPJ ou CPF — campo obrigatério

Nome - campo obrigatdrio

Enderego - campo obrigatério

Numero - campo obrigatério

Bairro - campo obrigatério

CEP - campo obrigatério

Cidade - campo obrigatdrio

Inscrigdo Estadual - se ndo possuir, colocar Isento — campo obrigatdrio

- Inclusao/Alteracao de Fornecedores

Dados do Fornecedor

Codigo. .......: | ewed.:| . . s - 0

Transportadora: | = |

Tipl:l..........:l j%Ree:molso: 0,00 &

Item planilha.: | =3

Plano contas..: |

Representante:

Fone 1.......:[i = Fone 2.:|( | =

E Confirmar ‘ @ Cancelar

Informe o codigo, enter para o primeiro livre CGA INFORMATICA
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42 Passo — Cadastro de Cidades

Campos Cadastro de Cidades:
Va ao Menu Cadastros — Fornecedores — Manutencgao - Incluir — tela 038

Nome — campo obrigatério

UF - campo obrigatdrio

Cddigo IBGE — conforme tabela

Consulta cédigo do IBGE: ver tabela do IBGE - (www.rais.gov.br/municipio.asp) - ex: Rio Claro — cédigo: 3543907
Nome do Pais — fixo Brasil

Cddigo do Pais — fixo 1058

- Inclusdo/Alteracdo de Cidades

Dados da Cidade
Codigo......: " Exterior

Home........: | Estado: ~| Codigo TBGE:

Home do pais: |BRASIL Codigo:| 1055

Consulta codigo do TBGE: war rais.gov. br /municipio. asp

E Confirmar @ Cancelar ‘

Informe o cdédigo, enter para liwvre CGA INFORMATICA

52 passo - Cadastro de Transportadoras

Va ao Menu Cadastros — Transportadoras — Manutengao - Incluir —tela 126
Campos do Cadastro de Transportadoras:

CNPJ - campo obrigatdrio

Razao Social - campo obrigatério
Enderego - campo obrigatério
Bairro - campo obrigatério

- Inclusdo/Alteracio de Transportadoras

Cidade - campo obrigatdrio
Dados da Transportadora
CEP - campo obrigatdrio
E-mail — campo obrigatério Codigo. . : || CHPJ.....:| . . /- CPE.....:|
Razdo...: |
Fantasia: |
Endereco: | Bairro..: |
Cidade. .: | = | cEr.: =
Fone....: |i ) - Fax.......: (I -
Contato | IE |
Email...:|
E Confirmar ‘ @ Cancelar
Informe o cddigo, enter para o primeira liwvre CGA INFOEMATICA
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62 passo - Cadastro de Produtos

Va ao Menu/Produtos/Manutengio/Incluir — tela 053
Campos do Cadastro de Produtos:

Descrigdo - campo obrigatorio

Unidade - campo obrigatério

Modalidade de determinag¢ao da BC do ICMS - determinado pelo regime do ICMS

Modalidade de determinagdo da BC do ICMS ST - determinado pelo regime do ICMS

Cddigo de situacdo tributaria do PIS — determinado pelo Regime da Empresa e pelo préprio produto
Aliquota do PIS — campo obrigatério

Cadigo de situacdo tributaria da COFINS - determinado pelo Regime da Empresa e pelo préprio produto
Aliquota da COFINS - campo obrigatdrio

Situagao tributaria do IPl — campo obrigatério

Tabela A — origem da mercadoria

Tabela B — tributagdo pelo ICMS — campo obrigatério

Caédigo do Simples Nacional — campo obrigatdrio

Codigo NCM/Classificagdo Fiscal — Nomenclatura Comum do MERCOSUL — ver tabela com Contador
Género do produto — 2 primeiros digitos do NCM

Aliquota ECF - determinado pelo regime do ICMS (aliquota do produto ndo tem haver com o regime de apuragao)

- Inclusdo/Alteracdo de Produtos-

Dados do Produto
Codigo....: Codigo de Barra....: | Céd livre | Saldo do item: 0,000
Descrigdo. :| |U'N j =
Reduzido. . : | Etigqueta: | |s1m |
Referéncia: Otde Embalagem: o Gindola. . : PIS/COFINS: |TRIBUTADD j
Est Minimo: 0,000 [@| pias €alculo. .: Atacado...:[wio ~| Site: [wio ~| ?|
Saldo Loja: 0,000 % Quebra entrada de estogue..: 0,00 Ativo Fixo: nio -
Dados Externos Inpostos NF Eletrénica Pregos Peséaveis Micro Terminal
Sub-Codigo. . : | =3
Fornecedor. . : | = |
Seqén.......:| E|
Grupn.......:| E|
Sub-Grupo. ..: | = |
Segrrento....:| E|
Centro Custo: | = |
Comprador. .. : | = |
E Confirmar @ Cancelar
Informe o codigo de barra do produto CGA INFOEMATICA
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- Inclusdo/Alteracdo de Produtos-

Dados do Produto
Codigo....: Codigo de Barra....: Céd livre | Saldo do item: 0,000

Descrigdo. : | |U'N j =
Reduzido. . : | Etigqueta: | |5 ~|
Referénciaz|  Qtde Embalagem: Géndola..:|  PIS/COFTNS:|TRIEUTADO ~|
Est Minimo: 0,000 [@| Dias Calculo..: Atacado...:[wio ~| Site:[mio ~| P|
Saldo Loja: % Quebra entrada de estogue..:| 0,00 Ative Fixo: lm

Dados Externos Iupostos NF Eletrénica | Pregos Pesaveis Micro Terminal

Modalidade de determinagdo da base de cdlculo do ICHS:

| [

Modalidade de determinagdo da base de célculo do ICMS de substituicdo tributaria:

| [

SJituagdo tributarias do PIS:

Codigo: | _~| Miquota:| 0,00
SJituagdo tributaria da COFINS:
Codigo: | | miquota:| 0,00

SJituagdo Tributaria do IPI:

Codigo: | | Ex _TIPI. :

E Confirmar O Cancelar

Informe o codigo de barra do produto CGA IHFORMATICA

- Inclusdo/Alteracio de Produtos-

Dados do Produto
Codigo....: Codigo de Barra....: Cod livre | Saldo do item: 0,000

Descrigdo. : | [m -] &
Reduzido. .: | Etiqueta: [s -
Referénciaz|  Qtde Enbalagem: Géndola..:|  PIS/COFINS:|TRIEUTADO -
Est Minimo: 0,000 @] Pias Calculo..: Transfere:[sTH | Atacadn...:[wio | site:[wio -] ?[
Saldo Loja: 0,000 % Ouebra entrada de estogue..:| 0,00 Ativo Fixo: |Nin -
Codigo de Barras da unidade.....:

Dados Externos Inpostos Saida | NF Eletrdnica | Pregos | Pesdweis | Micro Terminal | Tmpostos Entrada

Tabela &.....:| =3

Tabela B.....:| =3

Cod Simp Nac.:‘ \

NCMISH.......:‘ B| Género:
ICHS Crédito. : | =3
Aliguota ECF.:| & |

IVi Informado:

IVA pautado..:
Codigo.......: (= Dentro do estado (ITVR)...: Fora do estado (TVA-RJUSTADOD) :
ICKS original:| | =

E Confirmar ‘ @ Cancelar |

Informe a descrigioe do produte ou pgup para copiar dados CGA INFORMATICA

10
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Obs.: Se a tela (033) — Precos — Impostos — Manutencdo dos Dados for configurada corretamente a aba Nfe da tela 053
Cadastro de Produto sera configurada corretamente conforme seu regime de apuracao.

- Manutencdo de Impostos para Compo 0 de Precos

Dados dos Impostos

REAL 1 : | J

PIS %..vvvunnnnt 1,00 [E| Margem Contibuicdo da CSLL %.: 0,00 &
COFIHS %.......: Z,00 Margem Contribuigio do TRPJ %: 0,00
8 5,00

Simples %
Dutros %.......:

Atnalizando Venda Minima R$ e % Margem Licquida:

Atualizando dadoz da aba NF Eletrdnica do cadastro de produtos

EI Confirmar @ Cancelar

Informe o regime federal CGA INFORMATICA

Iteracdo de Produtos-

Dados do Produto
Cédiqu....:m Codigo de Barra....: = & = Saldo do item:

Descrigﬁn. 3 |MD FRANCESA FEFORCADA 300MM CEMAR |U'N j =
Reduzido. . : [MAD FRANCESA 3000 Etigueta: [MAD FRANCESA REFORCADA 300MM [s1m -
Referéncia: ’7 Otde Embalagem: Gondola. . :,D— PIS/COFIHS: ,m
Est Minimo: 0,000 | Dias Calculo..: 0 Tramsfere:|stn  ~ site: [stn v| P

Saldo Loja: % Quebra entrada de estogue..: 0,00  Ative Fixo: uin -

Codigo de Barras da unidade.....:
Dados Externos | Impostos Saida | |NF Eletrénica | Pregos | Inpostos Entrada

Modalidade de determinagfo da base de cdlculo do ICMS:

Modalidade de determinacgfo da base de cdlculo do ICMS de substituiglo tributéria:

[3-Liota neutra tvalor) ~|

Situagdo tributdria do PIS:

Codigo: [058-0peragio sen incidéncia da contribuigio = | Migueta:| 0,00
Situagio tributdria da COFINS:

Codigo: [058-0peragio sen incidéncia da contribuigio = | Miguota:| 0,00
Situagio Tributdria do IPI:

Codigo: |£3-8aida ndo cribucada > Ex TIPI.:

EI Confirmar @ Cancelar |

CCA TNFORMATICA
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72 passo - Cadastro de Servicos

Va ao Menu Servicos/Manutenc¢do/Incluir —tela 321

Campos do Cadastro de Servigos:

Aliquota ECF (ISSQN) — campo obrigatério
Modalidade de determinagdo da Base de calculo do ICMS - determinado pelo regime do ICMS

Modalidade de determinagdo da Base de cdlculo do ICMS de substitui¢do tributaria - determinado pelo regime do ICMS
Cddigo de situacdo tributaria do PIS — determinado pelo Regime da Empresa e pelo préprio produto

Aliquota do PIS — campo obrigatério

Cddigo de situacdo tributaria da COFINS — determinado pelo Regime da Empresa e pelo préprio produto

Aliquota da COFINS — campo obrigatdrio

Cédigo da lista de servigos (LC 116/03) — ver com contador
Natureza da Operag¢ao — campo obrigatério CFOP
Natureza de Operagao — campo obrigatério

- Manutencdo de Servicos

Dados do Serwige
Codigo. ...: Codigo de Barra.....:

Descrigdo. : | Umidade. : -

Reduzido. . : |

Dados Externos NF Eletrénica | Pregos

Modalidade de determinacdo da base de cdleoulo do ICMS:
N
Modalidade de determinacdo da base de cdleoulo do ICMS de substituigdo tributdria:

| [
Zituagdo tributaria do PI3:

Codigo: | j Aliquota: 0,000
Gituagdo tributaria da COFING:

Codigo: | |/ miquota: | 0,000

Geral:

Codigo lista de servigos {LC 116703): Hatureza operagdo: E‘;| |

E Confirmar ‘ @ Cancelar ‘

CGA INFORMATICA
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82 passo - Geracdo da Nota Fiscal Eletronica

8.1 - Abra o programa de integragao gerador XML e minimize a tela durante a preparagao até a confirmagdo do envio da NFe
para o SEFAZ.

8.2 — Abra o programa Retwin para montagem da NFe.

N a tela 250 - Notas Fiscais - Manutencdo de Notas Fiscais e clique em atualizar para visualizar conforme figura 1.

- Manutencdo de Notas Fiscais
Mavegacdo Controles  Exibir  Wolbar
(1] # @ 0 03 =] ¥l
Prdximo Localizar Atualizar Inchuir Alterar Excluir Ermissdo NFE Gerar MF-2  Reenviar MF-g Yalkar
Listagem de Hotas Fizcais:
i Preparacdo (Data | Total R$| Hr N]E‘]Sa1| Ent | C.F.0.P. |Dest,:i.nat,ério |CH'PJ Destinatario IDat,a emissai‘
» Z6/08/2009 170,28 000567 X 5.z202 PERDIGAD 574 015838723005885858 26/058/2009
ooooo? 26/058/2009 51,99 0005658 X 5,929 HOSPITAL E MAT.35a0 VICENTE DE PAULO 33.726,472/0007-70 26/08/2009
_DDDDD? 26 /0872009 512,99 000568 X 5.9z29 HOSPITAL E MAT. 540 VICENTE DE PAULO 33,726, 472/0007-70 26/08/2009
_DDDDDB 27/08/2009 260,583 0005658 X 5.8z29 TUSINA 540 JOSE ACUCAR E ALCOOL 56.563.7258/0001-20 27/058/2009
_DDDDDB 27/08/200%9 260,83 000568 X 5,929 TUSINA 340 JOSE ACUCAR E ALCOOL S6.563.729/0001-20 27/08/2009
_DDDDDB 27/08/2009 260,83 000569 X 5.9z29 USINA 340 JOSE ACUCAR E ALCOOL 56,563, 729/0001-20 27/08/2009
_DDDDDQ 27/08/2009)  4.601,96 000570 X 5.102 COMERCIO E IND. LIMONGI LTDA4 56,563, 786/0002-90 27/08/2009
_DDDDlD 3170572009 1.667,74 000571 X 5,929 DALILA 5SICA i+ o o = 01/09/2009
_DDDDlZ 31/08/2009 645,43 000572 X 5.loz FONDICAOD FUMPERLITA 46.9587.384/0001-89 01/09/2009
_DDDDlS 3170872009 1.687,74 000573 X 5.102 C.5.C. IND. E COM. DE E.PROSIS. LTDA G4, §35.705/0001-01 01/08/2009
_000014 ol/09/2009 951,90 000574 X 5,929 INDUSTRIA DE EEEIDAS PARIS LTDA 44, 526, 246/0001-92 01/08/2009
_000014 ol/09/2009 951,90 000574 X 5.9z9 INDUSTRIA DE EEEIDAS PARIS LTDA 44, 526, 246/0001-92 01/08/2009
lnnnma n1/n9/znna 951.490 NNNS7?4 % 5.929 TNDTISTRTA TE RERTDAS PARTS LTDA 44 R2A 24RO =92 n1/09/20na

Figura 1 - Manutencao de Notas Fiscais

Em seguida clique em incluir (tela 262) para iniciar a montagem da NFe. Em montar nota através: filtre o tipo de montagem
a ser preparada de acordo com as seguintes Abas: 1. Preparacdo NF, 2. Imagem de uma venda, 3.Cesta Basica, 4. Devolucées,
5. Transferéncia, 6. Perdas/Consumos/Fabricacdo/Despesas/Quebras e Excec¢do, conforme figura 2 — Tela 262 — Montagem
da nota.

262 - Montagem da nota E]

Montar nota atraves: |Prepara§§o da NF j

1 Preparagdo NF 2 Imagem de uma wvenda 2 Cesta Basica 4 Devolugdes E Transferénecia & Perdas/Consumo. . .

Preparacdo a copiar: |

Quantidade. ....:
@garregar
Total R§.......:

f Confirmar [| Fechar

CGi INFORMATICA

Figura 2 - Montagem da nota

Rua 2, 1595 — Rio Claro/SP — CEP 13500-152 — Fone: (19) 3024-1952 — email: dobes.cga@cgainformatica.com.br
Visite nosso site: www.cgainformatica.com.br
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Montar nota através de: Preparacdo NF com montagem a copiar

Na tela 262 — Montagem a copiar insira 0 numero da preparagdo a copiar e cliqgue em carregar, conforme figura 3 —
Montagem da nota. Clique em confirmar e a tela 251 sera aberta para confirmagdo dos dados ou para alguma alteragdo,

exclusdo ou inclusdo conforme figura 4.

262 - Montagem da nota g|

Montar nota atrawves: |Prepara§§o da NF j

1 Preparagic NF 2 Imagem de uma venda 32 Cesta Bésica | 4 Develugles | § Tramsferénecia | £ Perdas/Consumo. . .

Preparagdo a copiar: |

@garregar

f Confirmar [| Fechar

CGA INFONMATICA

Figura 3 - Montagem da nota por preparagao com montagem a copiar

- Manutencao de Preparacdo da NF

Dados de preparacéo da NF:

Fornecedor. . : |02129 = |CELSD PEREIRL DOEES FILHO & CIA LTDA EPP

C.H.P.J. ....:[45669757000161 Inscr Estadual:|557004565110 Telefone: 1930241952
Enderego....:[RUA DOTS WR: 1595 Himero. . : 1595

Produtoz ]
Listagem de Produtos:

Item Cédigo| Descrigio |Un1dade| Qtde | % Unitario | % Total |Cod ICMS|
» 000250 LARANTA PONKALN EG Cx 30,000 15,00 540,00 06

Excluir Alterar

E Confirmar @ Cancelar ‘

CGA INFORMATICA

Inclui produtos e serwvigos neste orgamento

Figura 4 - Manutengao de Preparagao da Nota

Rua 2, 1595 — Rio Claro/SP — CEP 13500-152 — Fone: (19) 3024-1952 — email: dobes.cga@cgainformatica.com.br
Visite nosso site: www.cgainformatica.com.br
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OBS 1) Apds confirmacdo o sistema perguntara se deseja gerar NF sim ou ndo e clicando em Sim abrira a tela 346 e preencha
o campo C.F.O. P inclusive para os produtos com substitui¢ao tributaria conforme figura 5.

Para cdlculos do imposto clique em calcular e em seguida confirmar.

OBS 2) Se o sistema estiver configurado com: (1) C.F.O. P padrdo ou (2) C.F.O. P com substitui¢do tributdria, estes campos
serao preenchidos automaticamente.

- Geracdo da nota fiscal eletrdnica - layout 2.0

Dados da HNF-e - layout 2.0

Orgamento

HF -e
Himero......: 000345 pata.....: [14/07/2011 Bl| Total RS.....: 540,00 Hiumero
Destinatario/Remetente

Destinatario: |EELSD PEREIRL DOEES FILHO & CIA LTDA EPP

Data emissdo: |14/07/2011 1| Data da saida...: |14/07/2011 =l Hora da saida.....: |16:44:13

C.F.D.P.....:|DZ E;|5-929 |VEN'DAS FDV

CFOP-ICHS ST:| & | |

Transportador/Volumes transportados Caleulo do imposto ]Dados Adicionaisll\lota Referenciada]

Yalor do ICMS: 0,00 Total produtos: 0,00
Base ICMS substit.: 0,00 /| ICHS subt. RS: 0,00
valor do IPI R§...: 0,00 E| Total da nota: 0,00

Calcular ‘

= ) cancelar

Informe o cddigo da natureza de operaglo desta nota CGA INFORMATICA

Figura 5 - Geragdao NFe

- Geracdo da nota fiscal eletrdnica - layout 2.0

Dados da NF-e - layout 2.0

Orgamento HF -e
Himero. .....: 000345 Data.....:|14/07/2011 B rotal BS.....: 540,00 Hiamero
Destinatario/Remetente

Destinatario: |CELSD PEREIRA DOBES FILHO & CIA LTDL EFP

Data emissdo: (14/07/2011 15| Data da saida...: |14/07/2011 15| Hora da saida.....: |16:44:19

C.F.0.P.....: 02 & |5.920 [VENDAS PDY

CFOP-ICHS ST: ‘ = | |

Transportador/Volunesz transportados] Caleulo do imposto Dados Adicionais ]Nota Referenciada

Ohzervacgies:

E Confirmar @ Cancelar

Informe o cddigo da natureza de operagfo desta nota CGA INFORMATICA

Rua 2, 1595 — Rio Claro/SP — CEP 13500-152 — Fone: (19) 3024-1952 — email: dobes.cga@cgainformatica.com.br
Visite nosso site: www.cgainformatica.com.br
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Montar nota através de: Preparagdo NF com itens a incluir

Na tela 250- clique em incluir para abrir a tela 262, conforme figura 6 — Montar nota através de uma preparacao. Clique em

confirmar para abrir a tela 251 conforme figura 7.

262 - Montagem da nota ﬁl
[~
Ll Preparacio NF £ Imagem de uma venda 3 Cesta Basica 4 Devolugdes 5 Transferéncia & Perdas/Consumo. . .

Preparacio a copiar:

Guantidade. ....:
@Qarregar
Total R§.......: i

Montar nota através:

( Confirmar [| Fechar

CGA INFORMATICA

Figura 6 - Montagem da nota através de uma preparacao

- Manutencdo de Preparacao da NF

Diados de preparagfo da HF:

Cliente.... .:|DDDDDZ = |CELSD PEFEIFA DOEES FILHO & CIA LTDA

C.H.P.J.....1|45.663.757/0001-61 Inscr Estadual:|537004565110 Telefone: 1930241952
Enderego. ... :|RUA DOIS NR: 1595 Himero. . :|1535

Produtos l

Listagem de Produtos:

Tten|Codigo| Descrigio [unidade| otde | $ Unitario| § Total |coa 1cmie
001 000002 COCA COLA 600ML um 1,000 2,50 2,50
I 000002 coca cota soom uw 1,000 2,50 2,50/04
v
< >

Excluir Alterar

E Confirmar @ Cancelar ‘

Inclui produtos e servigos neste orgamento CGA INFORMATICA

Figura 7 - Preparagao da nota com itens a incluir

Rua 2, 1595 — Rio Claro/SP — CEP 13500-152 — Fone: (19) 3024-1952 — email: dobes.cga@cgainformatica.com.br
Visite nosso site: www.cgainformatica.com.br
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Na tela 251, selecione o destinatdrio e cliente e clique em incluir para iniciar o processo de inclusdo dos itens na nota
conforme figura 7. O sistema perguntara se deseja trabalhar com preco de venda. Se a opgao for ndo ele trabalha com a
opgdo de preco de compra, porém sera possivel alterar preco em ambos os casos. Em seguida serd aberta a tela 252
conforme figura 8 para inser¢do dos itens da nota. Selecione o cddigo do produto que ja deve estar cadastro e insira o C.F.O.
P correspondente. Insira este dado quando houver diversas operagdes fiscais em um mesma nota caso contrario preencha
este campo na tela 345 — Geracdo de Nota Fiscal Eletrdnica.

- Manutencdo de Produtos na Preparacdo da NF

Dados do produto na preparaclo da NF Fech
Codigo..........: |DDDl?4 = |DUDl?4
DeSCrigan. ......: |SPAL FEFRIG FANTA LARANTA 600 ML

Unidade.........: [N Peso Kg.....: u] Quantidade. : 1,000 [

Venda Unit RS...: | 2:39J | % Desconto: 0,00 Desconto R5: 0,00
Aliguota fiscal.: |U.5 (= |SUBST. TRIE.

Tabela R........: |U (= |NACIDNAL

Tabela B........: |SU = |ICHS COBRADO ANTERIORMENTE P SUE TEIE

Simyles Hacional: |SDU = |ICHS COERADO ANTERIOEMENTE POR SU'BSTITUI;I\.D TRIEUTARIA (SUESTITUIDO) OU POR ANTECIPAQI\

Classif. Fiscal.: |DDD?l = |22021000

CE.O.P.........t | e |

E Confirmar @ Cancelar

Informe a quantidade deste produto CGA INFORMATICA

Figura 8 - Tela 252 - Inclusdo de itens na nota

Ap0ds confirmar a inclusdo do item, o sistema permitira a inclusdo de outros itens automaticamente clicando no botao incluir.
Na mesma tela ainda é possivel alterar ou excluir algum item da nota conforme figura 9.

- Manutencao de Preparacao da NF El

|Dados de preparagdoc da NF:

Data........:|03/08/2011 El| Destinatarie: [Cliente hd

Cliente.....:[000174 > [MARTA ANTONIA EASSANE BONASSA

C.H.P.J.....:|L75.758.726-41 Inscr Estadual:|s.315.657 Telefone:| 4932045
Enderego....:|R: TIRADENTES , 530 CENTRD Himero. .|

Bairro......:| CEP.........: |13320000

Cidade. .....:|[RI0 DAS PEDRAS Estado: [sp Total RS 2,39
Produtos I

Li=stagem de Produtos:
Tten|Codigo| Descrigdn |unidade| otde |5 Unitario| § Total |Cod Icms|
»

000174 SPAL REFRIG FANTA LARANTA 600 ML ) 1,000 2,39 2,39(05

Excluir Alterar

E Confirmar @ Cancelar

Inclui produtos e servigos neste orgamento CEA INFORMATICA

Figura 9 - Tela 252 - Incluir/Alterar/Excluir itens de uma nota fiscal

Rua 2, 1595 — Rio Claro/SP — CEP 13500-152 — Fone: (19) 3024-1952 — email: dobes.cga@cgainformatica.com.br
Visite nosso site: www.cgainformatica.com.br
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Confirmado a inclusdo dos itens o sistema perguntard se deseja gerar NF e clicando em sim a tela 346 sera aberta conforme
figura 10.

Preencha o campo C.F.O. P inclusive para os produtos com substituicdo tributaria.

Se o sistema estiver configurado com: (1) C.F.O. P padrdo ou (2) C.F.O. P com substitui¢do tributaria, estes campos serao
preenchidos automaticamente.

Na aba Calculo do Imposto, clique em calcular e em seguida confirmar.

Caso for trabalhar com transportadora o cadastro tem que estar completo inclusive com a placa do veiculo. Caso contrario
selecionar o frete por conta do emitente.

Na aba dados adicionais inclua observagGes gerais ou legais sobre a nota e na aba Nota Referenciada inclua a chave da nota
eletronica em referéncia (ex: devolugdo, complemento de ICMS etc.).

Através desta tela é permitido atualizar estoque e gerar contas a receber.

- Geragdo da nota fiscal eletrdnica - layout 2.0

Dados da HF-& - layout Z.0

Drgamento HF -e
Himero. . ....: 002043 pata.....:|03/08/2011 Bl rotar R§.....! 2,39 Hiamero

Destinatario/Remetente
Destinatario: |MRIA ANTONIA BASSANE BONASSL

Data emissdo: (03/08/2011 E)| Data da saida...: |03/08/2011 | Hora da saida.....: |14:47:33

C.F.0.P.....: |lD [t |5.405 |VEmm SUBST. TRIBUTARIA

CFOP-ICMS ST: |11 = |5.403 |v1zmm 4 PRAZOD

Tranaportador/Volumes transportados lCélculo do imposto | Dados Adicionais ] Nota Referenciada

Razdo social...: | E|

C.H.P.J........! | Inscrigdo estadual.......:|

Frete por conta: |D - Emitente j Placa veiculo: UF.:
Quantidade.....: Espécie: |
Marca..........: | Peso bruto...: Peso Ligquido:

Desconto R$....: | D,DD
Frete RS.......! | Q,oo Seguro R§....: 0,00 Dutros R5...: 0,00
E Confirmar ‘ @ Cancelar |
Informe o segundo céddigo da natureza de operag§0 desta nota, se existir CGA INFORMATICA

Figura 10 - Tela 346 - Geragao Nota Fiscal

Obs.: Se a nota for gerada incorretamente o sistema abrird uma tela especificando os erros e campos a serem corrigidos caso
contrdrio ao confirmar a nota ja esta pronta para ser enviada ao SEFAZ através do sistema Migrate.

Rua 2, 1595 — Rio Claro/SP — CEP 13500-152 — Fone: (19) 3024-1952 — email: dobes.cga@cgainformatica.com.br
Visite nosso site: www.cgainformatica.com.br
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Montar Nota através de: Imagem de uma venda (cépia de um cupom fiscal):
Através da tela 262 selecione a montagem filtre o tipo e avalie as seguintes possibilidades conforme figura 11.

Para empresas que atuam com VDA; se o caixa estiver aberto e as vendas ndo baixadas, deve-se registrar a letra de

mapeamento correspondente no combo PDV em seguida o cédigo do cupom a ser copiado, que n3do deve ser confundido
com o numero do ECF.

Se o caixa estiver fechado e as vendas baixadas, neste caso deve-se usar o nimero do PDV correspondente em seguida o
numero do cupom a ser copiado.

Se a empresa utilizar o RETCXA deve-se também usar o nimero do PDV correspondente em seguida o niUmero do cupom a
ser copiado.

Para todas as situagdes acima a data deve corresponder a do cupom fiscal a ser copiado.

Clique em carregar, confira os dados e confirme para geracao da Nfe.

262 - Montagem da nota gl
Montar nota atraves: |Imagem de uma wvenda j
1 Preparacfo NF |g Inagenm de uma venda 2 Cesta Bésica 4 Devolugdes E Transferéncia & Perdas/Consuma. . .

Data....cocoveuenoz |8 1l 5| =
POV f Himero cupom: ,—

Himero orgamento. . : ,—
Total da wvenda RS.: 0,00

ObServagao. .......:
- Qtde de vendas:

Carregar
Total geral R$: 0,00

vf— Confirmar

[| Fechar

CCA INFORMATICA

Figura 11 - Tela 262 - Montagem da Nota

Rua 2, 1595 — Rio Claro/SP — CEP 13500-152 — Fone: (19) 3024-1952 — email: dobes.cga@cgainformatica.com.br
Visite nosso site: www.cgainformatica.com.br
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Montar nota através: Imagem de perdas/consumo/fabricacdo/despesas ou quebras:

Através da tela 262 selecione a montagem filtre o tipo e o periodo de até conforme figura 12.

Todas as informacdes referentes a esta montagem s3o tiradas do relatério 252 — Manutengdo — Trocas/Perdas e Consumo e

para empresas que trabalham com Lucro Real para abatimento no Imposto.

262 - Montagem da nota g|
Montar nota atraves: |Imagem de perdas/consuno/fabricagdo/despesas/quebras j
1 Preparacéo NF Z Imagem de uma venda 3 Cesta Basica 4 Devolugdes 5 Transferéncia E Perdas/Consumo. ..
[
;o =l
fgonfirmar [| Fechar
CGA INFORMATICA

Figura 12 - Tela 262 - Montagem da Nota por perdas, consumo, quebras

Montar nota através de: Imagem de uma cesta de produtos:

Através da tela 262 selecione a montagem, clique em page-up e selecione a cesta a copiar. Em seguida insira a quantidade de

cestas a copiar e clique em confirmar conforme figura 13.

262 - Montagem da nota g'

Montar nota atraves: |Imagem de uma cesta de produtos j

1 Preparacgéo NF 2 Imagen de uma wenda 3 Cesta Bésica 4 Devolugdes L Transferéncia & Perdas/Consumo. . .

Cesta a copiar....: | =
Otde de cestas....: 0,00

+ Confirmar f] Eechar

CGA INFORMATICA

Figura 13 - — Montagem da Nota através da imagem de uma cesta.

Rua 2, 1595 — Rio Claro/SP — CEP 13500-152 — Fone: (19) 3024-1952 — email: dobes.cga@cgainformatica.com.br
Visite nosso site: www.cgainformatica.com.br




Montar nota através de: Imagem de transferéncias entre lojas:
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Através da tela 262 selecione a montagem, a preparagao a copiar, clique em carregar, confira os dados e confirme conforme

figura 14.

262 - Montagem da nota @

Montar nota atraves: |Imagem de transferéncias entre lojas

Preparacdo a copiar:

Quantidade. ....:
@garregar
Total R$.......:

-.f Confirmar [| Fechar

[

1 Preparacgdo NF Z Imagem de uma wvenda 3 Cesta Bisica 4 Dewvolugfes E Transferéncia E Perdas/Consumc. _

CGA INFORMATICA

Figura 14 - Montagem através de Imagem de transferéncia entre lojas

Montar nota através de: Excecoes:

Através da tela 262 selecione a montagem, a preparagao a copiar, clique em carregar e confirme conforme figura 15.

262 - Montagem da nota @

Montar mota através: |Exceg§o

Preparagdo a copiar:

e Quantidade. ... : | INE] |
Carregar
Total RS.......:

+ Confirmar ] Eechar

[

1l Preparacdo NF £ Imagem de uma wenda 2 Cesta Basica 4 Devolugdes L Transferéncia & Perdas/Consumo. . .

CEi INFORMATICA

Figura 15 - Montagem da Nota através de uma excegdo

Rua 2, 1595 — Rio Claro/SP — CEP 13500-152 — Fone: (19) 3024-1952 — email: dobes.cga@cgainformatica.com.br

Visite nosso site: www.cgainformatica.com.br
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Para corrigir uma Nota Fiscal:

Através do sistema Migrate quando uma Nota Fiscal for rejeitada e ficar pendente por erros, selecione a nota, clique em
detalhes da nota, em seguida clique em LOG e na linha de erros apds o endereco do site pode-se identificar o nome do

campo que foi preenchido incorretamente conforme exemplo figura 16.

Obs.: Todas as correg¢oes sdo referentes a dados cadastrais. S6 ndo é possivel corrigir quando esta envolvido algum calculo
ou campos totais neste caso a nota deve ser inutilizada e refeita.

[WHFEO10] - Nota Fiscal Eletronica - Detalhes

Empresa CELSC PDOBES FILHO E Clo LTDA momero | 1579 | série |1 |

Fepozitdrio | Manutenc3o | Mota Heferenciada:
MFe ., Emitente | Destinatario Produtos / Servigos || Totais ( Transporte | Cobranga Inf. Adicionais | Fegistro de Aquisicio de I:ana| LoG | Fetomos SEFAZ |

Data Sen | Origem Cddigo | Descricdo do Erro |
17/09/2017 10:35%:05 4|Eenénco A0S ervidor de E-mail ndo configurado
17,/09/2011 10:35:05 HAzzinatura 100G erado o retorno para o conectar <ML - PHFED49

w 1720972011 10:35:05 Adzsinatura 407 E o] 401] - Falha na validagdo do schema do documento [0 valor do elemento

alidacfo do zchema do documento [0 valor do elemento
FABT . br/nfe:cMun' € invdlido de acordo com seu tipo de dados. ]

Figura 16 — Tela Migrate — NFe - Detalhes

Rua 2, 1595 — Rio Claro/SP — CEP 13500-152 — Fone: (19) 3024-1952 — email: dobes.cga@cgainformatica.com.br
Visite nosso site: www.cgainformatica.com.br
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Depois de feita correcdo abra a tela 250 — Manutenc¢do de Notas Fiscais — clique em Atualizar, selecione a NF e clique em

reenviar conforme figura 17.

- Manutencdo de Notas Fiscais

Mavegacdo Controles  Exibir  Wolkar
= #h & O @ & K
Prixima Localizar Atualizar Incluir Alkerar Excluir Farzir P Ernissdo MFE Gerar MF-g  Reenviar NF-2 Yoltar
- Listagem de Hotas Fiscais:
Hr Preparagdo Data 1 Total R$I Hr 1{E‘]Sa11 Ent I C.F.0.P. 1Dest,:i.nat,ério 1(:“1’.] Destinatario ]Dat,a emiss; A_.
4 26/08/2009 170,28 000567 X 5.z202 PERDIGAD 3/4 01838723008558 26/08/2000 |
goooo? 26,-"08,-"2009. 512,99 000568 X . .5.929 HOSPITAL E MAT. 540 WICENTE DE PAULO .33.?26.4?2,-"000'?—?0 Z26/08 /2009
—DDDDD? 26/058/2008 512,99 0005658 X 5.929 HOSPITAL E MAT. 340 VICENTE DE PAULO 33.726.472/0007-70 26/08 /2008
:DDDDDB 2?,-"08,-"2009. 260,83 000569 X .5.929 T5SINA 540 JOSE ACUCAR E ALCOOL .56.563.?29,-"0001—20 27/08/2009
Qoooos 27/08/2008 260,53 000588 X 5,929 USINA 540 JOSE ACUCAR E ALCOOL 56.563.729/0001-20 2770872009
_DDDDDS 2?,-"08,-"2009. 260,53 000569 X .5.929 USINA 540 JOSE ACUCAR E ALCOOL .56.563.?29;’0001—20 27/08/2008
—DDDDDQ 27/08/2009 4.601,96 000570 X 5.102 COMERCIO E IND. LIMONGI LTDA 56,563, 786/0002-90 27/08 /2009
_DDDDlD 31,.-"08,.-"2009. 1.687,74 000571 X .5.929 DALILA SICA i . o o = 01/0%9 /2009
—DDDDlZ 31/08/2009 645,43 000572 X 5.loz FUNDICAOD FUNPERLITA 46.957.384/0001-383 01/0%8/2009

Figura 17 - Manutengao de Notas Fiscais

Feita a confirmacao do reenvio o sistema avisa que s6 os campos cadastrais serdo corrigidos e os campos totais ndo serdo
recalculados. Clique em sim, volte ao sistema MIGRATE e clique em Enviar Todas e o sistema devera alterar o status da

nota para aprovada.

Confirmando o envio da NFe par o SEFAZ

Abra o programa de integracdo gerador XML minimizado na tela e cliqgue em enviar todas e neste momento aguardar até

surgir a mensagem que o envio das notas foram concluidos. Clique em OK e conseqiientemente na propria tela do programa

aparecera o status da NFe conforme figura 18.

M GNF - Deskiop Edition [Usuanio: SUP]

Sistéma Cadastros Copsultss Processos Ferramentas Ajuda

A o m 3 = (%

DESKTOP PRl GN ConsultalOG  Pardmetros  Empresas  NF-eEnwada  Exportar NF-e Fechar
Filtros de pesquisa
Empresa NF-g Incluséo Situagdo Pracessamento
[Todas ~ [ 0 a | 0] fenrron] o [swrron [Tadas v| [Tadss v
[IMarcar/desmarcar todas Clique no icone para ver alegenda Pressione F5 para atualizar a Tela!
Emp qu Série [Incluséo [Processamento[ crFicis E Destinatério Municipio Valor daF-e| |
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Figura 18 - Tela de envio de Notas Fiscais para o SEFAZ
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Impressdo e Conferéncia imediata do status da NFe no sistema MIGRATE ou por data ou periodo:

Para conferir o status do envio das notas fiscais por data ou periodo; em Inclusao selecione o periodo desejado ou a data e
em Situagao filtre as opgbes: Todas, Pendentes, Canceladas, Inutilizadas, Efetivadas, Contingéncia, Denegado ou Rejeitado.

Para conferir o status imediato do envio conforme figuras:
@ Inutilizada

Aprovada
L

& 4 Cancelada

. Rejeitada (Corrigir ou inutilizar)

Para cancelar uma NFe enviada e aprovada:
Dentro do Prazo de: 168 horas até 31.12.2011. Apds esta data 24 horas para cancelamento.

No sistema RETWIN, abra a tela 250 — Manutencdo de Notas Fiscais — clique em atualizar e selecione a nota fiscal a ser
cancelada. Em seguida clique em Controles e em Cancela NF. Informe o motivo de cancelamento necessario para o SEFAZ

com no minimo de 14 digitos.

Apds o cancelamento entre no sistema MIGRATE, clique em Enviar Todas e depois de concluido a operagao o status da nota

deve retornar como cancelada na tela.
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Para inutilizar ou corrigir uma NFe:

Dentro do prazo de 24 horas

No sistema MIGRATE, selecione a NF e clique em Mais Opg¢Ges conforme figura 19 e 20.

Hais Opgoes

Definir Acdo Padrdo para Todas Notas
|Se|eci0ne v| - ﬁ
Marcar/Desmarcar Todos ¥
Emp Mota | Série | Incluzso Processamento | AgSo Menzagem
» B, ﬁ 1 127851 28/07/2011 [25/07/11 1407 |Selecione g
[ Lirnpar ] [ Fechar

Figura 19 - Tela Migrate para Inutilizar e Corrigir NF-e
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Entre em: Definir A¢do Padrdo Para Todas as Notas e selecione a a¢do Inutilizar Numero de NF-e, clique em Executar e

justifique o motivo da agdo e clique fechar para concluir o processo.

Mais Opgoes

[ [ [v] |

Definir Agdo Padrio para Todas Motas

Selecione v

Seleciong

o=

Feenviar E-mail
Reenviar NF-e

Inclusgo

Frocessamento | Agdo

Mensagem

Inutilizar Mimero de NF-2

25/07 /2011

25/07111 1407 |Selecione

7

Consultar Status da SEFAZ

Emitir DAMFE

E=ecutar

Lirnpar

J

Fechar

Figura 20 - Tela Migrate para Inutilizar NF-e
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Obs.: Todas as notas inutilizadas devem ser inutilizadas também no sistema RETWIN. Abra a tela 250 — Manutengdo de Notas
Fiscais selecione a NF, clique em Controles e em Inutilizar NF. Para inutiliza-la deve-se informar o motivo com no minimo 14

digitos.
Impressao da NFe:

Selecione a nota entre em Mais Op¢des e selecione Emitir DANFE conforme figura 21 e 22.
Obs.: Antes da impressdo, visualize o DANFE em PDF para certificar se a configuragdo do layout esta correta.

Mais Opgies

Definir Acdo Padrio para Todas Motas
Selecione v -
4

Selecione
Reenviar E-mail e |Incluséo Processamento | AgEo Mensagem

—Feenviar NF-e -
| Lnutilizar Mamero de MF-e 25/07/2011 25207411 14:07  |Selecions

Consultar Status da SEFAZ
Emitir DANFE

T

Figura 21 - Tela Migrate para Inutilizar NFe
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Figura 22- Imagem Danfe
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